中共党员证明
（姓名）于年月日在
加入中国共产党，  年  月  日按期转为中共正式党员。
特此证明。
                            单位盖章
                            年    月    日
出具证明联系人：              联系电话：               
注：本证明需应聘人员党组织关系所在的党委组织部门或总支（支部）出具。
工作经历证明
（姓名）于   年  月 至  年  月在我单位从事   工作。
特此证明。
单位盖章
                                 年    月    日
出具证明联系人：              联系电话：   
注：本证明需应聘人员所在单位人事部门出具，同时提供工作起止时间内的社会保险缴纳证明（可到保险缴纳地人社网站自助打印）。
在职人员单位同意应聘证明
（姓名）系我单位在职人员，经研究决定，同意该同志应聘山东工艺美术学院公开招聘的工作岗位。
单位盖章
                                 年    月    日
出具证明联系人：              联系电话：   
注：本介绍信需应聘人员所在单位人事部门出具。
