附件2
	陇桥学院2021年辅导员、行政管理人员招聘计划表
序号
部门/岗位
专业要求
学历要求
岗位要求
1

辅导员
经济学、法学、管理学、土木工程、计算机、思想政治教育等专业优先考虑
硕士研究生   及以上
1.中共党员；                               
2.外语应达到国家四级及以上   水平；          
3.计算机应达到全国计算机等级考试二级及以上水平；
4.熟练掌握办公自动化软件操作；

5.文字功底扎实，语言表达能力强，沟通协调能力强；
2

行政管理
中文、管理、计算机专业优先考虑
硕士研究生   及以上
1.熟练掌握办公自动化软件操作；

2.文字功底扎实，语言表达能力强，沟通协调能力强；                        3.有高校行政管理工作经验者优先考虑
2

图书馆

图书情报

本科及以上

1.做好图书馆管理系统及接口的管理、维护和升级工作;
2.做好图书馆各类软件系统、硬件设备和网络的安全维护工作;  
3.做好图书馆信息门户的建设、维护和升级工作;
4.做好图书馆本地数字资源的存储、维护和升级工作，确保数据库的正常访问;
5.做好馆藏数据的统计工作，                                                                 6.具有高校图书馆或相关领域丰富实践经验者可不受专业或学历限制；
4

后勤管  理处

不限

本科及以上
1.身心健康;爱岗敬业，踏实肯干;有良好的团队精神、服务意识及较好的交流沟通能力与组织协调能力;

2.能熟练使用各种办公软件;具有较好的公文写作能力;   

3.有后勤管理经验者可适当降低学历条件，优先考虑；
5

基建资产   管理部

土木工程、工程管理等专业

本科及以上

1.熟练掌握CAD软件；
2.熟练掌握广联达工程预决算   软件；
3.能独立编制小型工程的施工   方案；
4.具有一定的现场施工管理经验；      5.有工程管理建设经验者可适当降低学历条件，优先考虑；



